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OPPEKORRALDUSE ALUSED

1.Uldsitted

1.1. MTU Kooperatiivelamute Toetuse Agentuur KETA (reg-kood 80148646) Iahtub
taienduskoolituse korraldamisel kehtivatest taiskasvanuhariduse valdkonna digusaktidest ning
teistest asjakohastest digusaktidest ja dokumentidest.

1.2. Kool korraldab téiskasvanutele suunatud todalast taiendkoolitust.

1.3. Oppetso toimub Sppetddks sobivates, tunni alusel renditavates ruumides.

1.4. Oppetoo toimub koolitustena septembrist augustini. Koolitused toimuvad koolituskalendri
alusel. Koolituse mahtu arvestatakse akadeemilistes tundides, kus Uks akadeemiline tund on 45
minutit.

1.5. Koolitused toimuvad valdavalt grupikoolitusena. Individuaaldppe puhul viiakse koolitus I&bi
Oppija vajadustest lahtuva individuaalse Oppekava alusel.

1.6 Oppetoo toimub eesti, vene keeles.

1.7 Asjaajamiskeel koolis on eesti keel.

1.8 Oppetoo toimub pédevase v&i Shtuse grupi vormis.

1.9 Opingute alusdokument on dppekava, kus on maaratletud vahemalt:

1.9.1 dppekava nimetus;

1.9.2 dppekavarihm;

1.9.3 Oppeesmark;

1.9.4 dpivaljundid;

1.9.5 Oppekava koostamise alus;

1.9.6 sihtgrupp;

1.9.7 Oppekeel;

1.9.8 Opingute alustamise tingimused, juhul kui need on eeltingimuseks Opivaljundite
saavutamisel;

1.9.9 6ppe kogumaht, sealhulgas auditoorse, praktilise ja iseseisva t66 osakaal;

1.9.10 Oppe sisu;

1.9.11 dppekeskkonna kirjeldus;

1.9.12 dppemeetod;

1.9.13 dppematerjalide loend, juhul kui dppekava labimiseks on ette ndhtud dppematerjalid;
1.9.14 nduded Opingute I0petamiseks ja véljastatavad dokumendid;

1.9.15 koolituse labiviimiseks vajaliku kvalifikatsiooni, dpi- vdi to6kogemuse kirjeldus.

2. Isikuandmete kogumine ja tootlemine
2.1. Kool kogub &ppijate kohta jargmisi andmeid: nimi, e-post, telefon ja isikukood. Isikukood on
vajalik tunnistuse jaoks. Isikuandmeid t66deldakse isikuandmete kaitse seaduse § 6 alusel.

3. Koolitusele registreerumine

3.1. Koolitusele registreerumine

3.1.1. Koolitusele tuleb eelnevalt registreeruda. Registreeruda saab e-posti teel
(agentuur.keta@gmail.com) voi telefoni teel (5691 5679).

4. Koolitusgrupi komplekteerimine

4.1. Oppegrupp moodustatakse koolitusele registreerumise jarjekorra alusel.

4.2. Koolituse alustamiseks koostatakse koolitusel dppijate nimekiri.

4.3. MTU-| Kooperatiivelamute Toetuse Agentuur KETA on koolitusgrupi mittetaitumisel digus
koolitus &ra jatta voi koolitust edasi likata koolitusgrupi taitumiseni. Registreerunuid teavitatakse
telefoni voi e-posti teel vdhemalt kolmepdevase etteteatamisega. Koolituse drajaamisel
korraldajatest tulenevatel pdhjustel makstakse koolituse tasu tagasi.
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5. Koolituse alustamine ja koolitusel osalemine

5.1. Koolitusel dppimist saavad alustada dppijad, kes on MTU Kooperatiivelamute Toetuse Agentuur
KETA poolt dppegruppi arvatud ning kes on tasunud dppemaksu voi saanud ettevotte/asutuse poolt
tasumist tdendava kinnituskirja.

5.2. Oppetddst osavsttu kinnitab osaleja oma allkirjaga registreerimislehel.

6.Koolituse Iopetamine ja vidljaarvamise kord

6.1. Koolituse I6petamise tingimused on satestatud koolituse dppekavas. Koolituse dpivaljundid
omandanud ning hindamise lébinud Oppijale valjastatakse tunnistus. Hindamisel mitteosalenud voi
hindamist mitteldbinud Oppijale valjastatakse tdend.

6.2. Koolituse kohta tagasiside saamiseks taidavad koolituse IGpetajad kursuse I5pus
ankeetkisimustiku.

7.0ppemaksu kehtestamise, sellest vabastamise ja 6ppemaksu soodustuste ning
oppetoetuste andmise alused ja kord

7.1. Koolituse eest tasumine toimub arve alusel enne koolituse algust. Arve saadetakse e-posti
teel. Arve tuleb tasuda arvel margitud tdhtajaks.

7.2. Maksetahtaja Uletamisel 30 paeva ja/v0i hoolimata meiepoolsetest meeldetuletustest, antakse
tasumata arve inkassofirmale edasiseks kasitlemiseks.

7.3. Oppemaksu téhtajaks mittetasumisel on MTU-I Kooperatiivelamute Toetuse Agentuur KETA
0igus mitte lubada vdlgnikku Sppetddle.

7.4. Koolituse eest on v@imalus tasuda osamaksetena, mille kohta sdlmitakse maksjaga eraldi
kokkulepe. Esimene osamaks on 50% Oppetasust.

7.5. Individuaaloppel on kohustuslik ettemaks vahemalt Ghe jargmise tunni eest.

7.6. Kui 0ppija puudub koolituselt isiklikel pohjustel, siis temale nende tundide eest dppemaksu ei
tagastata ning jargnevate tundide oppemaksu katteks ei arvestata.

8. Koolitusest loobumine

8.1. Kui koolitusele registreerunul ei ole vdoimalik koolitusest osa votta, tuleb sellest teavitada kooli
e-kirja teel.

8.2. Koolitusest loobumise teatamisel kuni 7 paeva enne koolituse algust tagastatakse 100%
Oppetasust.

8.3. Koolitusest loobumise teatamisel 2-6 pdeva enne koolituse toimumist tagastatakse 75%
Oppetasust.

8.4. Koolitusest loobumise teatamisel vahem kui 48 tundi enne koolituse toimumise algust,
Oppetasu ei tagastata.

8.5. Makstud dppetasu on voimalik Ule kanda teisele koolitusele.

9. Koolituse katkestamine
9.1. Koolituse poolelijagtmisel dppetasu ei tagastata. Kui katkestamiseks on mdjuv pdhjus
(tervislikud pdhjused, komandeering vms), siis saab Oppija liituda jargmise grupiga.

10. Oppija digused ja kohustused

10.1 Oppijal on digus:

10 .1.1 saada Oppekavas ettenahtud koolitust vastavalt valitud kursusele, ette néhtud mahus,
kohas ja ajal parast Oppemaksu tasumist.

10.1.2 saada teavet koolituse dppekorralduse ja dppekava kohta;

10.1.3 nduda Sppemaksu tagastamist kooli silil &ra jaanud kursuste eest;

10.1.4 lahkuda omal soovil enne dppeperioodi 16ppu, kusjuures sel juhul dppemaksu ei tagastata.
10.1.5 saada kursuse 10pus Idputesti, -arvestuse edukal sooritamisel seda kinnitav tunnistus.
10.2. Oppija on kohustatud:

10.2.1. hoidma heaperemehelikult tema kasutusse antud Oppevahendeid ja koolituskeskuse vara;
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10.2.2. kaituma vastavalt tldtunnustatud kdlblusnormidele;
10.2.3 tasuma dppemaksu arvel kajastatud summas ja vastavalt arvel kirjutatud kuupéaevale;
10.2.4 Oppija ja kooli suhteid reguleerib sellekohane leping.

11.Lektorite kvalifikatsiooninduded

11.1. Lektorid peavad omama kdrgemat erialast ning pedagoogilist haridust vdi olema aktiivselt
tegutsenud Gpetatavas valdkonnas ning omama vastavasisulist kogemust, mida nad on vdimelised
toestama.

12.Vaidluste lahendamise kord

12.1. Kooli ja Oppija/lektori vahel tekkinud eriarvamused ja vaidlused lahendavad pooled eelkdige
labiraakimiste teel. Kui tekkinud erimeelsusi ei dnnestu lahendada labirdékimistega, lahendatakse
vaidlus Harju maakohtus.



